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Liikluskorraldusteenistuse alalise liikluskorralduse peaspetsialisti
ametijuhend

1. Struktuuritiksus
Linnamajanduse osakonna liikluskorraldusteenistus.

2. Ametikoht
Alalise liikluskorralduse peaspetsialist.

3. Alluvus
Vahetu juht on liikluskorraldusteenistuse juhataja.

4. Asendamine
Liikluskorraldusteenistuse alalise liikluskorraldupeaspetsialist asendab sama teenistuse
juhatajat.

5. Teenistuseks vajalikud nduded

5.1. kdrgharidus ja kaheaastane t66kogemus liikiuakduse alal;

5.2. avaliku halduse organisatsiooni ja avaliklentstust reguleerivate digusaktide tundmine;
5.3. vastava valdkonna seaduste, muude digusaldidgtandardite ning asjaajamiskorra
tundmine ja rakendamise oskus;

5.4. kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivaggisaktide tundmine;

5.5. asjaajamiskorra tundmine ja rakendamise oskus;

5.6. eesti keele oskus korgtasemel ja vene voismdteele oskus kesktasemel ametialase
sOnavara valdamisega,

5.7. vaga hea suuline ja kirjalik enesevéljendamseais;

5.8. koosttdoskus ja vaga hea suhtlemisoskus, failnges, otsustus- ja vastutusvdime.

6. Teenistusulesanded

6.1. linna liikluskorralduse maaramine, alalin&lliskorraldus, liikluskorralduse andmebaasi
pidamine;

6.2. lepinguprojektide koostamine teenistuse valdias ja jarelevalve teostamine lepingute
taitmise ule;

6.3. liiklusohutusprogrammi koostamine, meetmeteakdamine ja rakendamine ning selleks
eraldatud eelarveliste vahendite kasutamise Ulesturge pidamine;

6.4. tanavate liikluskorralduse projektide ja ugdte tellimine vastavuses eelarve ja
arengukavaga,;

6.5. ametialase kirjavahetuse pidamine;

6.6. koosttd korraldamine linnavalitsuse osakondaddiiklusndukogu, politsei ja teiste
asjaosaliste organisatsioonidega liiklusalastemkiiste lahendamisel;

6.7. oma tb6valdkonna kohta statistilise aruandassemine;

6.8. oma tegevusvaldkonna piires digusaktide eela@sitamine linnavalitsuse istungile;

6.9. oma tegevusvaldkonna piires riigihangete atteistamine ja korraldamine ning
hankelepingute projektide koostamine;

6.10. paringutele vastuste koostamine;



6.11. osalemine linna liikluskorralduse valdkondalkivate digusaktide valjatootamisel;
6.12. muude kisimuste lahendamine ning Oigusakdidegndud voi teenistuskohast
tulenevate, sh vahetu juhi vOi osakonnajuhataja NM@mavalitsuse liikme poolt antud
Uhekordsete Ulesannete taitmine;

6.13. osalemine vahetu juhi v8i osakonnajuhatag@t guunatud taiendkoolitusel.

7. Vastutus

Alalise liikluskorralduse peaspetsialist vastutab:

7.1. tema poolt koostatavate ja kooskdlastatavaterdentide seaduslikkusele vastavuse eest;
7.2. tema poolt edastatava informatsiooni tegeblkekel vastavuse eest;

7.3. tema poolt peetava asjaajamise asjaajamis&oaatavuse eest;

7.4. oma Ulesannete tapse, digeaegse, kohusetujalliknakasupitidmatu taitmise eest;

7.5. teenistuse tottu teatavaks saanud riigisatgdasste inimeste eraelu puudutavate andmete
ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooidrhise eest ja infoturbe nduete taitmise
eest;

7.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendilienise ja korrasoleku ning nende
sihiparase kasutamise eest.

8. Oigused

8.1. teha vahetule juhile ettepanekuid oma toovaidl reguleerivate linna Gigusaktide
vastuvotmiseks, muutmiseks voi tuhistamiseks;

8.2. saada teenistuseks vajalikku taiendkoolitwst kjrjandust vastavalt omavalitsuse
rahalistele véimalustele kooskdlastatult vahetugah

8.3. osaleda ttoulesandeid kasitlevatel seminarnjaefoorumitel kooskdlastatult vahetu
juhiga;

8.4. saada oma tooks vajalikku informatsiooni j&wtoente linnavalitsuse teenistujatelt ning
teistelt riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutustelstavalt kehtestatud korrale;

8.5. saada oma t6oks vajalikke toovahendeid, aryatikontoritehnikat ning tehnilist abi
nende kasutamisel.

8.6. teha ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks.
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